	추      천      서
                                        성    명 :  

                                        생년월일 :  

  위 사람은 본 회사의 OO소속자로서 평소 관찰한 바에 의하면 맡은 업무에 대하여 열의가 크고 적극적인 성품을 소유한 직원으로 귀사의 OO부분에서 창의력을 발휘하여 OO업무에 매진할 것으로 사려되어 이에 추천합니다.
20    년    월    일
                                                    OO 부서  OO 과
                                          담당 과장  O  O  O  인


